
事務室からのお知らせ 
※ 令和６年１２月現在の情報を掲載しています。 

卒業生の各種証明書の発行について 

 麻生総合高等学校、柿生高等学校、柿生西高等学校の卒業生または、中途退学

の方の各種証明書の発行は本校事務室にて受け付けています。 
 

 卒業証明書は卒業時の姓名での発行になります。それ以外の証明書は申請日 
の姓名で発行することもできますが、別途必要書類がありますので事前にご相談 
ください。 

 

□1  申し込み方法 

１．事務室窓口で申請する場合 
 証明書等交付願（事務室にあります。または PDF ファイル）に必要事項を記入し、手

数料（お釣りの無いようご用意ください）を添えて申請してください。 
 ご本人確認のできる公的身分証明書 （運転免許証、マイナンバーカード、健康保険

証等：氏名、生年月日、現住所が記載されているもの）をお持ちください。 
 受領時には手数料の領収証をお持ちください。郵送による受領を希望される方は、申

請時に返信用封筒に切手を貼ってお持ちください。（２の④参照） 
 
    

 
 
 
 
 
２．郵送で申請する場合 
 遠隔地にお住まいの方等で直接窓口に来られない場合、郵送での申請を受け付けます。 
 申請者の現住所と異なる宛先には送付できません。 
 下記の書類等を同封し、必ず現金書留にて郵送してください。 

① 卒業生用証明書等交付願（PDF ファイルをプリントアウトし、必要事項を記入して

ください。鉛筆は不可） 
② 発行枚数分の手数料（お釣りのないようにお願いします。） 
③ 申請者の公的身分証明書の写し（氏名、生年月日、現住所が記載されているもの） 
④ 切手を貼った返信用封筒（宛名、宛先を記入し切手を貼ってください。） 

卒業証明書は定型封筒（長３）に１１０円切手を貼ってください。 
その他の証明書は定型外封筒（角３）に下記を参考にして切手を貼ってください。

レターパック等をご希望の場合は事前にご相談ください。 
参考 

卒業証明書以外の証明書の通数 切手 

2 通まで １４０円 

３～５通 １８０円 

６～８通 ２７０円 

窓口受付時間 

  月～金曜日 

  午前８：３０～午後５：００ 

  ※土・日・祝日及び年末年始（12/29～1/3）はお休みです。 

 



  ＜ 送付先 ＞ 
 〒２１５－００２３ 
 神奈川県川崎市麻生区片平１７７８ 
 神奈川県立麻生総合高等学校 事務室 
 

３．代理人による申請 
 特別の事情で申請者本人が来校できない場合、ご家族の方に限り代理申請を受け付けま

す。下記のものをご持参の上、窓口にてお申し込みください。 
① 委任状 
② 委任者ご本人の公的身分証明書の写し（氏名、生年月日、現住所が記載されている

もの） 
③ 代理申請者の公的身分証明書 
④ 枚数分の手数料（お釣りの無いようご用意ください） 

 

委任状の例 

 

委任状 

私は、○○ ○○を代理人と定め、 

下記証明書の申請と受け取りについて、 

委任いたします。 

調査書   １通 

成績証明書 １通 

 

令和○○年○月○日 

（委任者の住所）           

（委任者の氏名 自署       印 

 
 

□2  証明書の種類、手数料及び発行までに要する日数等 

種類 手数料 発行に要する日数 備考 

卒 業 証 明 書 ４００円 
即日 
但し英文の場合は１週間程度 

 

単 位 修 得 証 明 書 ４００円 １週間程度 
卒業後 20 年以内の場

合に発行できます 

成 績 証 明 書 ４００円 １週間程度 
卒業後５年以内の場

合に発行できます 

推 薦 書 ４００円 10 日程度 
申請前にご相談くだ

さい 

そ の 他 ４００円 10 日程度 
申請前にご相談くだ

さい 

調 査 書 ５００円 １週間程度 
卒業後５年以内の場

合に発行できます 
 



 
 外国語の証明書の発行や長期休業中の申し込みは上記以上の期間を要する場合があり

ますので余裕を持ってお申し込みください。 
 郵送の場合は更に日数を要しますのでご注意ください。 
 中途退学の方は来校前にご連絡ください。 
 原則として、卒業後５年経過した場合、成績証明書・推薦書・調査書は発行できませ

ん。 
 原則として、卒業後 20 年経過した場合、卒業証明書以外の証明書は発行できません。 
 これらの証明書が発行できない旨の文書を発行することができます。（無料） 
 
 
 
 
 
                    問合せ先 
                     神奈川県立麻生総合高等学校 事務室  
                     電話０４４－９８７－１７５０      


