
施設開放利用までの流れ 

①利用登録 ・利用を希望する団体は、施設利用登録申請書（様式１）及び施設利用者名

簿（様式１－２）をメール・郵送またはご持参で提出してください。 

・これらの書類は、毎年度の初回利用申請時に提出してください。また、年

度の途中で内容の変更があった場合は、速やかに様式１または様式１－２

を再度提出してください。 

 

②利用申請 ・利用希望日の属する月の前月の 10 日（10 日が休日にあたる場合は、休

日明け必着）までに施設利用申請書（様式２）をメール・郵送またはご持

参で提出してください。 

 

③調整 

（平塚ろう学校） 

・校内で日時等の調整を行います。 

・休日に本校の部活動または行事がある場合はこちらを優先させていただ

きますことをご了承ください。 

 

④利用承認 ・利用が決まった団体へ施設利用承諾書（様式３）を締切りから２週間程度

でメールまたは郵送で交付します。様式３は当日ご持参ください。 

・調整の結果、利用をお断りさせていただく場合は、締切りから２週間程度

でメールまたは電話でお知らせします。 

・お急ぎの場合はご連絡ください。 

 

⑤施設利用 ・利用条件にしたがってご利用ください。詳しくは「施設利用に当たっての

注意事項」をご覧ください。 

・責任者の方は、利用開始前に施設利用承諾書（様式３）を施設管理員に提

示してください。（事務室在室） 

 

⑥報告書提出 ・活動終了時に施設利用報告書（様式４）を記入し、施設管理員に必ず提出

してください。様式４は本校 HP より事前にダウンロード・印刷をし、当

日ご持参ください。 

 

⑦後日提出書類 ・体育館の照明または冷暖房を使用した場合は、納入通知書を代表の方へ送

付いたしますので、納付期限までに納付してください。 

・施設利用中の施設及び設備等の破損は、速やかに施設管理員に報告し、後

日、施設・設備破損報告書（様式５）を提出してください。利用者が故意

または過失によって破損した場合は、弁償の責任を負っていただきます。 

 

各種様式提出先・問合せ先 

 メール：hirarou-shisetsu-sd＠pen-kanagawa.ed.jp 

 電 話：0463-32-0129（代表） 


