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施 設 利 用 報 告 書 

 

 この報告書は、学校施設を利用した際に、利用責任者が記載するものです。利用後に必ず施設管理員

に提出してください。 

団体名  

責任者氏名  

利用場所 体育館 ・ グラウンド 

利用人数  利用時間 ：  ～  ： 

照明利用 □あり（   時間）   □なし 

冷暖房利用 □あり（   時間）   □なし 

備考・連絡事項等 

 

 

 

 

○チェックリスト 

✓ 全体 

 忘れ物・ごみがないか確認をした。 

体育館 

 利用後にモップがけをした。 

 窓を閉めた。 

 照明・冷暖房を利用した際は利用後に消した。 

グラウンド 

 利用後にブラシでグラウンド整備をした。 

 

平塚ろう学校記入欄 

校長 副校長 教頭 事務長 支援連携 GL 起案者 

   

 

 

   

 

受領日  令和   年   月   日 

 

決裁日  令和   年   月   日    施設管理員氏名             

 


