
 
 

 

 

生徒向け 

横浜修悠館マイページ＆オンラインレポート 

総合マニュアル 
令和 7 年４月１日 版 

 

 

横浜修悠館高等学校 

学務グループ作成 

 

※注意事項※ 

・このマニュアルは本校で推奨している端末に対応したものです。 
 
・推奨外の端末でも、このマニュアルに掲載されていることを応用して横浜修悠館マイページを

利活用したり、オンラインレポートを提出したりすることはできます。ただし、掲載されている手順

や画像と一部異なる可能性がありますので注意してください。 
 
・横浜修悠館マイページやオンラインレポートついて不明な点がある場合は、各クラスの担任の

先生または学務グループに問い合わせてください。 
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第   章 １ 

この章を読むとできるようになること 
 

☑ 横浜修悠館マイページにログインすることができる。 

☑ ログイン後のトップページから必要な情報を得ることができる。 
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ログイン画面を開く 

 

（１）Chrome などのブラウザで「横浜修悠館マイページ」と検索し、一番上に表示されたものを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）横浜修悠館高校 HP に掲載されている「横浜修悠館マイページ（外部サイトへリンク）」を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１ 

STEP 

横浜修悠館マイページ 

Chrome Edge Safari Google 

①「横浜修悠館マイページ」を押す 

②「横浜修悠館マイページ（外部サイトへリンク）」を押す 

③こんな感じの画面がでれば OK 

知っておくと便利なこと 

横浜修悠館高校 HP をブックマークしている人は、HP から直接（２）の画面を開くこともできます。 

「在校生・保護者の方へ」を押す。 

「横浜修悠館マイページ」を押す。 
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ログインする（初回またはパスワード再発行のとき） 

 

 

 

 

 

（１）画面中央部に表示されている灰色（グレー）の「  Google 」アイコンを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

（２）受講手続き時に学校から配付された黄色い紙の情報をもとに必要事項を入力する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

２ 

STEP 

各年度で初めてログインする時またはパスワード忘れなどで再発行をする時のみ必要な作業です。 

上記の作業が完了している人はこのページを飛ばして STEP３から参照してください。 

注意事項 

①「Google」アイコンを押す 

②メールアドレスを入力 
③「次へ」を押す 

⑤「次へ」を押す 

⑧秘密の質問とその答えを 
３つずつ設定する  

・答えは「3 文字」以上で設定 
・「ー」のような記号は使えない 

⑨設定したパスワードや秘密の質問の 
答えを黄色い紙にメモする 

⑥新パスワードを英数字 8 ケタ以上で設定 

④「初期パスワード」を入力 

⑦「次へ」を押す 

↑受講手続き時に配付されるパスワード票↑ 
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ログインする（2 回目以降） 

 

（１）画面中央部に表示されている灰色（グレー）の「  Google 」アイコンを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）受講手続き時に学校から配付された黄色い紙の情報をもとに必要事項を入力する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
↑受講手続き時に配付されるパスワード票↑ 

３ 

STEP 

①「Google」アイコンを押す 

①メールアドレスを入力 
②「次へ」を押す 

③「変更後パスワード」を入力 

④「次へ」を押す 

⑤「秘密の質問の答え」を入力 
（３つのうち、１つをランダムで聞かれます） 

⑥最後に「ログイン」を押す 
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トップページと主要な機能の概要について理解する 

 

↓ログイン後に表示されるトップページ↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓主要な機能の概要（メニューに表示されている機能のみ）↓ 

①学習のページ … 各科目のオンラインレポート・視聴報告の提出、レポート解説資料などの閲覧ができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②レポート・出席状況 … レポートの添削状況や出席回数などが確認できる。※翌日以降に反映  

レポート提出状況  スクーリング出席状況 

 

③外部コンテンツ … 「Classi」「NHK 高校講座」「横浜修悠館高校図書館」へのリンクが掲載されている。 

④学習のしおり … 5 月～6 月頃に各家庭へ郵送される「学習のしおり」の電子データが閲覧できる。 

⑤個別相談 … 担任や各教科の担当の先生に 200 文字以内で相談をすることができる。※第４章で詳しく解説  

４ 

STEP 

5/12  5/19  5/26  6/2 

お知らせ 
 

学校からの連絡や個別相談の 
返信通知が表示される。 

押すとメニューが開く メニュー 

日曜生は日付を押すと時間割を確認できる 

平日生の時間割 
 

当日の時間割が赤枠で囲まれる。 

学習のページ      
地理歴史               

●地理総合               

地理探究                

●歴史総合               

日本史探究               

 履修のみ表示 2025 歴史総合 
年間計画 
 
出席・視聴報告について 

出席・視聴報告（平日・日曜講座用） 
 
レポート１ 

歴史総合_オンライン提出用 ITレポート 

レポート解説資料１ 

科目名を押すと 

ここを押すと 
履修科目のみ表示 

提出状況のステータス 

最終レポート（赤線） 

残りの 
必要回数 

出席すべき回数（赤線） 

履修科目には 
「●」がつく 

履修していない 
科目も閲覧可能 

未提出レポートの通数（薄い数字） 出席した日 



8 

 

よくあるログイン時のトラブルに対処する 

 

【CASE１】Google のパスワードや秘密の質問の答えを忘れてしまった 

（１）登校して、担任の先生に問い合わせる。 

 

 

 

 

 

（２）担任の先生が本人確認をした後、「再登録申請書」に必要事項を記入する。 
 
（３）担任の先生から再発行の手続き完了の連絡を受けるまで待機する。※最短 1 週間程度かかります 

 

 

【CASE２】正しいアドレス・パスワードを入力したが Google にログインできない 

（１）次のような画面が表示される場合、メールアドレス・パスワードを誤って入力している可能性が高い。 

大文字や小文字、「０
ゼロ

」と「O
オー

」や「１
イチ

」と「 l
エル

」などを間違って入力してないか確認しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）次のような画面が表示される場合、私物のアカウントと学校から配付されたアカウントが同じ端末の中

で邪魔し合っている可能性が高い。※特に Android 端末を使用している人に多い傾向がある。 

 

 

 

 

 

＜代表的な対処方法＞ 

【方法①】Chrome や Google などのブラウザから一度ログアウトし、学校アカウントでログインし直す。 

【方法②】Chromebook を使っている場合、端末から一度ログアウトし、学校アカウントでログインし直す。 

【方法③】Chrome は「シークレットモード」、Safari は「プライベートブラウズ」でログイン画面を開き直す。 

 

  

５ 

STEP 

個人情報保護の観点から、電話等による再発行は受け付けていません。 

登校して本人確認を受ける必要があります。 

注意事項 

パ
ス
ワ
ー
ド
を 

忘
れ
て
し
ま
っ
て
… 

↑Google アカウントが見つかりませんでした↑ ↑パスワードが正しくありません↑ 

詳細はクリックまたは QR 詳細はクリックまたは QR 

https://support.google.com/chrome/answer/95464?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.apple.com/ja-jp/105030
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オンラインレポートに 

取り組もう！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP １ レポートを開く ......................................................................... 10 

STEP ２ レポートの表紙に必要事項を入力する ........................................... 11 

STEP ３ 問題に取り組む① ～キーボードで入力する～ ............................... 12 
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STEP ７ 問題に取り組む⑤ ～参考資料を確認する～ .................................. 16 
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STEP 10 メモ編集機能を確認する ............................................................. 19 

  

第   章 ２ 

この章を読むとできるようになること 
 

☑ レポートに取り組み、先生に提出することができる。 

☑ レポートの添削結果を確認することができる。 

☑ レポートに取り組む上で参考となる資料を参照することができる。 
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レポートを開く 

 

（１）メニューから「学習のページ」を選択し、取り組みたい科目を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）各科目の学習のページが開いたら、取り組みたい通数のレポートを押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１ 

STEP 

③取り組みたい科目を押す  
※「●」は履修中の科目を示す 

①「三」を押すとメニューが開く ②「学習のページ」を押す 

④取り組みたい通数を押す 

⑤こんな画面が開けば OK 
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レポートの表紙に必要事項を入力する 

 

↓赤い枠    に必要事項を入力する↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

修悠館 太郎 20259999 

２ 

STEP 

①生徒証番号は 
自動入力 

③氏名は自動入力 ②クラスを数字で入力 

④自分の連絡先（電話番号）を入力 
 

※「-」はつけなくても大丈夫です 

⑤講座名を入力 
 

※講座名の後ろについている 
 平仮名またはカタカナの文言 
 
・平日講座なら「あ①」など 
・日曜講座なら「イ」など 
・なければ「平日」または 
 「日曜」と入力 

⑥ < を押す 

⑦講座担当の先生の 
名前を選択する 

 
※学習のしおりなどを参照 
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問題に取り組む① ～キーボードで入力する～ 

 

（１）解答欄をクリックし、画面左のメニュー「キーボード」に青い丸 ● がついたことを確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）キーボードで解答を入力する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

３ 

STEP 

①入力したい解答欄を押す 

②「キーボード」の横に青い丸が 
ついたことを確認する 

③キーボードで
解答を入力 

☑ キーボード入力できるほとんどの問題は次のページに掲載されている「手書き入力」にも対応しています。 
※「情報Ⅰ」など、学習の特性上、解答方法をキーボード入力に限定している科目もあるので注意してください。 

 

☑ キーボード入力に苦手意識を持っている人は手書き入力をしても構いませんが、レポート解答の機会を 

使ってぜひチャレンジし、自分の成長に繋げましょう！ 

注意事項 

「手書き」を押すと手書き入力できる問題もあります 
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問題に取り組む② ～手書き入力する～ 

 

（１）解答欄をクリックし、画面左のメニュー「手書き」に青い丸 ● がついたことを確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）スタイラスペンなどで文字や図を描く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

４ 

STEP 

②「手書き」の横に青い丸がついたことを確認する 

①入力したい解答欄を押す 

画像添付が必要な問題はここを押す（詳細は次ページ） 

③スタイラスペンなどで 
文字や図を描く 

ここを押した後に描いた文字や図の 
上をなぞると消える（消しゴム機能） 

ここを押すと描いたものが全て消える 

ここを押すと解答欄が拡大される 

☑ 「手書き入力」の問題は次のページに掲載されている 

「画像添付」と組み合わせて出題される場合があります。 
※添付した画像の上に図を描くようなイメージです。 

 

☑ マウスで文字や図を描くこともできますが、操作しにくいため 

スタイラスペンを使用することをオススメます。 

注意事項 

↑柴犬の画像を添付してヒゲを描いてみました↑ 
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問題に取り組む③ ～画像添付する～ 

 

（１）画像添付が可能な問題か確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）問題文の指示に応じて画像添付の種類を選択する。 
 

… 手持ちの端末についているカメラを起動して、その場で撮影した画像を添付できる機能。 

 

 

 

 

 

 

 

 

… 事前に端末に保存しておいた画像を添付できる機能。※端末によって多少表示が異なります 

 

 

 

 

 

 

 

  

５ 

STEP 

②「手書き」を押す 

③「カメラ」「画像ファイル」「画像貼付け」に 
色がついていれば画像添付できる  
※通常は右の画像のように灰色になっています。 

灰色の状態では画像提出ができません。 

①入力したい解答欄を押す 

機能としては画像添付が可能でも、画像添付の必要がない問題はたくさんあります。 

問題文をよく読んで本当に画像添付が必要なのか確認しましょう。 

注意事項 

Chromebook の 
カメラ設定方法 

Chromebook の 
画像ファイル方法 

Chromebook の 
スクリーンショット方法 

④「画像ファイル」 
を押す 

⑤「許可」を押す 

⑥撮影ボタンを押す ④「カメラ」を押す 

⑤添付したい画像ファイルを押す 

⑥「開く」を押す 
Chromebook で端末に画像を 

↓保存する 2 種類の方法↓ 

https://support.google.com/chrome/answer/2693767?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://support.google.com/chromebook/answer/1700055?hl=ja#zippy=
https://support.google.com/chromebook/answer/1700055?hl=ja#zippy=
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問題に取り組む④ ～ファイル添付する～ 

 

（１）ファイル提出が可能な問題か確認する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）解答欄の右端「参照」を押して開いた画面で、添付したいファイルを選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

６ 

STEP 

①このような見た目の解答欄であればファイル提出可能 
 

※解答欄の大きさによって「参照」のみなど、は部分的に表示されている可能性もあります 

②「参照」を押す 

③添付したい画像ファイルを押す 

④「開く」を押す 

⑤添付したいファイルの名称が解答欄の中に表示されていれば OK 

問題によってはファイルの種類（「PDF」や「JPEG」など）が指定されているものもあります。 

その場合は問題文で「PDF で提出」など指示がされているので、よく読んで確認しましょう。 

注意事項 
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問題に取り組む⑤ ～参考資料を確認する～ 

 

【CASE１】レポートに埋め込まれたリンク     を参照する 

↓薄紫色（半透明）になっているボタンを押すと、WEB サイトが開く↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【CASE2】学習のページに掲載されているレポート解説資料を確認する 

↓「レポート○_解説資料」の下にある項目を押すとレポート解答に活用できる資料を参照できる↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

７ 

STEP 

リンクは全てのレポートに必ずしも存在する訳ではないので、注意しましょう。 

注意事項 

 

①薄紫色のボタンを押す 

②リンク先の WEB サイトが開く 

①「レポート○_解説資料」の 
下にある項目を押す 

②解説資料（動画・画像・PDF・WEB サイトのいずれか）が開けば OK 
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レポートを保存・提出する 

 

（１）表紙や問題に未記入がないか確認する。（特に表紙の必要事項はよく確認する） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）左メニューの「保存」から、レポートを一時保存する。※提出せずにレポートを閉じたい時はここで作業を止める。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）左メニューの「保存」から、レポートを提出する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

８ 

STEP 

20259999 修悠館 太郎 35 

045-800-3711 室井 佑太 あ① 

①必要事項を入力する 
 

（空欄や誤りがないか確認） 

②「保存」を押す 

③「OK」を押す 

④「保存しました」という表示がでたら 
「OK」を押す 

⑤「保存」を押す 

⑦「OK」を押す 

⑥押してチェックを入れる 

⑧「提出しました」という表示がでたら 
「OK」を押す 

☑ 同一科目のレポートは 1 日に 1 通までしか提出することができないので注意しましょう。 

☑ レポートはどの通からでも取り組むことができますが、提出は 1 通目から順番に行う必要があります。 

☑ 提出したレポートは添削担当から返却されるまで開いたり編集したりすることができなくなります。 

特に前期や年度末の締め切り直前に誤って提出することがないよう、十分に注意しましょう。 

注意事項 
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添削結果を確認する 

 

↓各科目の学習のページから対象のレポートを開き、表紙の「合否」欄を確認する↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【CASE1】「合格」だったとき 

 

 

 

 

 

 

 

 

【CASE2】「不合格」だったとき 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

９ 

STEP 

①対象のレポートを押す 

②「合否」欄を確認 

④添削担当の先生の 
コメントを確認 

③各問題の○×を確認 

⑤次のレポートに取り組む 

③「×」のついた問題を確認して修正する 
 

（「×」のついた問題のみ編集可能） 

④「保存」を押す 

⑥「OK」を押す 

⑤押してチェックを入れる 
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メモ編集機能を活用する 

 

（１）左メニューの「メモ編集」を押してメモ編集モードを起動する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）3 種類の機能       を使って必要事項をメモする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

蛍光ペン 

黄色の蛍光ペンで問題文や 

図に色を付けることができる。 

10 

STEP 

☑ 「メモ編集」機能は解答欄以外の問題文や余白部分に自由に文字や図を描くことができる機能です。 

（STEP４で解説した「手書き入力」機能の余白版と考えてください） 

 
☑ 「メモ編集」機能を使って解答欄にメモをすることはできないので注意しましょう。 
 
☑ スクーリング中に思いついたことをメモする時になどに活用しましょう。 

注意事項 

①「メモ編集」を押す 

②解答欄以外がクリーム色に変わったら起動完了 

ペン 

紫色のペンで自由に文字や 

図を描くことができる。 

消しゴム 

「ペン」や「蛍光ペン」で描いた 

ものを消すことができる。 
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視聴報告課題に取り組もう！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP １ 視聴報告用コンテンツを視聴する ................................................. 22 

STEP ２ 視聴報告課題を開く ................................................................... 23 

 

 

視聴報告課題を開いた後の解答や提出の方法については 

第２章の STEP2 ～ STEP10 と同様です。そちらも併せて参照しましょう。 
  

第   章 ３ 

この章を読むとできるようになること 
 

☑ 視聴報告用コンテンツを視聴することができる。 

☑ 視聴報告課題に取り組み、先生に提出することができる。 
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視聴報告用コンテンツを視聴する 

 

（１）メニューから「学習のページ」を選択し、取り組みたい科目を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）各科目の学習のページが開いたら「視聴報告６割」の下にある取り組みたい通数の視聴報告用コンテンツ

を押す。※視聴報告用コンテンツは「2025 科目名_視聴報告_○通目_コンテンツ」という名称で統一されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

１ 

STEP 

③取り組みたい科目を押す  
※「●」は履修中の科目を示す 

①「三」を押すとメニューが開く ②「学習のページ」を押す 

④「2025 科目名_視聴報告_○通目_コンテンツ」を押す 

⑤表示された内容に従ってコンテンツを視聴する 

「2025 科目名_視聴報告_○通目_コンテンツ」を押して表示される画面は 

必ずしも上で示した例と同じような形式になる訳ではありません。 

右の例のように、直接 PDF ファイルや動画が開く場合もあります。 
 

なお、視聴報告用コンテンツの詳細については STEP２で扱う 

視聴報告課題の中でも示されているので、そちらも参考にしてください。 

注意事項 

↑直接 PDF が開く例↑ 
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視聴報告課題を開く 

 

（１）メニューから「学習のページ」を選択し、取り組みたい科目を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）各科目の学習のページが開いたら「2025 科目名_視聴報告_○通目」を押す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

視聴報告課題の問題の解答方法や提出方法については 

第３章 STEP２～STEP10 と同じなので、そちらを参照してください。  

２ 

STEP 

③取り組みたい科目を押す 
 

※「●」は履修中の科目を示す 

①「三」を押すとメニューが開く ②「学習のページ」を押す 

④取り組みたい通数の視聴報告課題を押す 

⑤こんな画面が開けば OK 
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「個別相談」を使って 

先生に相談してみよう！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STEP １ 「個別相談」の画面を開く .......................................................... 26 

STEP ２ 質問・相談の対象を指定する ....................................................... 27 

STEP ３ タイトル・本文を入力して送信する .............................................. 28 

  

第   章 ４ 

この章を読むとできるようになること 
 

☑ 質問・相談の対象を指定できる。 

☑ 200 文字以内で先生に質問や相談をすることができる。 
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「個別相談」の画面を開く 

 

メニューから「個別相談」を押して「個別相談一覧」の画面を開く。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１ 

STEP 

③こんな画面が開けば OK 

①「三」を押すとメニューが開く 

②「個別相談」を押す 
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質問・相談の対象を指定する 

 

↓「新しい個別相談の作成」を押して、質問・相談対象の選択画面を開く↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【CASE1】クラス担任に質問・相談したいとき 

 

 

 

 

 

 

【CASE2】レポート・スクーリングの担当者に質問・相談したいとき 

 

 

 

 

 

 

 

 

【CASE3】先生の名前の一覧から選びたいとき 

 

 

 

 

 

 

 

  

２ 

STEP 

①「新しい個別相談の作成」を押す 

②こんな画面が開けば OK  
（初期状態では「クラス担任」が選択されています） 

③「クラス担任：」を押す 

④「相談する」を押す 

⑥「相談する」を押す 

③「科目担当」を押す 

④担当者の科目を押す 

⑤担当者を押す 

③「一覧」を押す 

④担当者を押す 

⑤「相談する」を押す 
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タイトル・本文を入力して送信する 

 

↓必須項目である  に必要事項を入力して送信する↓ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 

STEP 

①タイトルを入力 

②相談内容を 
200 文字以内で入力 

必要がある場合のみファイルを 
ドラッグ＆ドロップ 

 
（画像添付したい場合など） 

③「作成して戻る」を押すと送信完了 

☑ 個別相談の返信には数日かかる可能性があります。 

☑ 即時対応はお約束できないので、緊急性のある場合は学校に直接電話連絡しましょう。 

注意事項 


